CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI VA DICH VU QUOC TE Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Ha Noi, ngay A9 thing 8 nam 2022

QUY CHE BAU CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2022 - 2027

I. Muc tiéu:

- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bing, dan chu.

- Tao diéu kién thuan loi cho céng téc td chirc Pai hoi dong cb dong (PHDCD)
thudng nién ndm 2022 cua Cong ty cd phan Pau tir thuong mai va Dich vu quoc t€ va 6n
dinh hoat dong kinh doanh ctia Céng ty.

IL Ung cit, dé cir Hoi dong quan tri (HPQT), Ban Kiém soit (BKS):

1. S6 lwgng bau:

Thanh vien HDQT Ia 05 thanh vién.
Thanh vién BKS la 03 thanh vién.

2. Nhiém ky: Nhiém ky 2022 — 2027.

3. S6 lwgng ing cit vién HPQT, BKS: khong han ché.

4. Piéu kién dé cir, ing cir thanh vién HDQT, BKS:

Céc c¢b déng nidm giit cd phin phd thong 6 quyén gop sb quyén biéu quyédt dé dé
cur cac tmg vién vao HDQT va BKS.

Cb dong hoic nhém cb dong ndm giit tir 10% dén duéi 30% sb cb phan phd théng
dugc dé ctr téi da 01 (mot) Gng vién; tir 30% dén dudi 40% sé cd phin dugc @ cir tdi da
02 (hai) ing vién; nam giit tir 40% dén dudi 50% s6 ¢b phan dugce dé cir tdi da 03 (ba)
{mg vién; nim giit tir 50% dén dudi 60% sé cb phén dugc d& cir tdi da 04 (bdn) tng vién;
nam gitr tir 60% dén dudi 70% sb cb phén duge d& cir téi da 05 (ndm) Gng vién; ndm giit
tir 70% dén dudi 80% s cb phin dugc dé cir t6i da 06 (sau) tmg vién; ndm gitt tir 80%
dén dudi 90% sb ¢b phin duge dé cir t6i da 07 (bay) Gmg vién.

Trudng hop s6 lugng cac (ng vién HDQT, BKS thong qua d& cir va tg cir van
khong du sb lvong cén thiét, Poan chu tich c6 thé dé cir thém g cir vién hoic t6 chirc d&
ctr. Co ché dé cir hay céch thirc Poan Chu tich d& cir tng cir vién HPQT, BKS phai duoc
cong bd o rang va phai duoc PHDCD théng qua trude khi tién hanh dé ot

III. Tiéu chuén ng vién:

- La c6 dong hodc ngudi duge co dong dé cir.




- C6 stic khoe, c6 phdm chét dao dirc tét, trung thuc liém khiét, c6 hiéu biét lujt
phap.

- C6 du nang lyc hanh vi dan su, khoéng thude dbi twong bi cdm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép hién hanh.

- Céc tiéu chuin va didu kién khéc theo quy dinh ctia Diéu 1€ Cong ty.

IV. Ho so tham gia dé ci, img cir HPQT, BKS:

Hb so tham gia tng ctr, d& cir HDQT, BKS bao gom:

- Pon tmg ctr (d cir) tham gia HPQT, BKS (theo miu);

- So yéu Iy lich do tng vién tur khai (theo méu);

- Ban sao c6 cong chirng: CMND/CCCD, h¢ khéu thuong tri hodc tam tri, cic
bing cip chimg nhan trinh d§ vin héa va trinh d6 chuyén mén.

V. Lua chon cac ing vién:

Dua trén cac Pon ing cr va d2 ctr cua cac cb dong, Ban Té chirc Pai hoi s& chon
cac tng cur vien HPQT, BKS dap mg du cac tiéu chuan dugce quy dinh tai Quy ché bau
cir nay dé dua vao danh sach (mg cir vién cong bo tai DHDCD.

VI. Théng tin giti ho so ng cir, dé cir:

Hb so tmg cir (d8 cir) dé biu thanh vién HDQT, BKS giri vé Céng ty trude 17h00°
ngay 10/6/2022 (qué thdi han trén ho6 so khong cé gia tri) theo dia chi sau:

- Ban Quan tri - Céng ty c6 phin Pau tr Thuong mai va Dich vu qubc té

- Dbiachi: sb 17 duong Pham Hung, phudng My Dinh 2, quén Nam Tir Liém, thanh
pho Ha Noi

- Dién thoai: 024 3562 0136

- Email: banquantri@ils.com.vn

VIL Phuong thirc bau cii:

- Poan Chu tich gi6i thiéu, théng qua Dai hoi danh sch dé cir, tmg cir vao HDQT,
BKS; gidm sat viéc bo phiéu, kieém phieu; giai quyct khicu nai vé cudc bau ctr (néu cb).

- Viéc bidu quyét bau thanh vién HPQT, BKS thyc hién bé phiéu kin theo phuong
thirc bau dbn phiéu.

- Téng sb phiéu biu ctia mdi cb dong, dai dién cb dong tuwong tmg véi tong sé cd
phdn c6 quyén biéu quyét (bao gdm cb phin c4 nhan s¢ hiru va cd phan duge iy quyén
dai dién) nhan v&i s6 lurgng thanh vién HDQT, BKS dugc bau.

- Cd déng hodc ngudi duge ty quyén du hop ¢6 quyén sir dung hoic khéng sir
dung mét phin hodc cong don hét tong sé phiéu bau cia minh cho mét Umg cir vién hodc
mét s6 tng cir vien nhung khéng qua s6 thanh vién da dwgc DPHDCD biéu quyét
thong qua.



Vi du: S6 lwong thanh vién duge bdu vao HPQT 1a 05 nguoi (trong sé 06 nguoi
dwge gidi thiéu, dé cir vao HPQT); vao BKS la 03 nguoi (trong sé 04 nguoi duoc gidi
thi¢u, dé cir). Ong Nguyén Viin X cé s6 ¢6 phan so hitu va dai dién iy quyén la 2.000 c6
phan c6 quyén biéu quyét. Nhuw vay, quyén bau cir HPQOT ciia Ong X la (2.000 * 5) =
10.000 phiéu va quyén bau cir BKS la (2.000 * 3) = 6.000 phiéu.

VIIL. Phiéu biu cit:

1. Phiéu bau:

- Phiéu bau dwoc in théng nhit do Ban T chirc phat hanh; c6 tong sb ¢6 phén cé
quyén biéu quyét theo ma sé tham du.

- Trén phiéu bau ghi r5 danh sach cac tmg vién BKS dwoc sip xép theo thir tur
A,B,C; mi dai biéu, sb cb phﬁn s& hitu vi/hoic dai dién, tong sb phiéu bau, c6 déng diu
treo Cong ty.

- M&i dai biéu s& dugc phat mdt (01) phiéu biu thanh vién HDQT, BKS.

- Pai biéu khi dugc phét phiéu phai kidm tra lai cic thong tin ghi trén phiéu bau.
Trudng hop phiéu bu ghi sai, dai biéu d& nghi Ban Bau cir va Kiém phiéu dbi phiéu bau
khac.

2. Céch ghi phiéu bau:

Cé déng hoic ngudi duge uy quyén du hop c6 quyén lua chon mét trong hai
phuong thirc sau ddy dé ghi vao phiéu bau cir: :

- Biéu quyét bing bau don déu: Cé déng/ngudi dai dién c¢b dong chi cin ghi s6 cd
phdn ¢6 quyén bau cir phan chia déu nhau d& biu cho céc (ng vién vao 6 bén phai cot
“Phiéu biéu quyét” tai dong twong tmg véi tén clia tmg cir vién lra chon biu va danh déu
(0) vao 6 bén phai cdt “Phiéu biéu quyét” tai dong twong tmg véi tén cla img clr vién
khong bau.

- Biéu quyét bang bau don l&ch: Cé dong/ngudi dai dién cd dong tién hanh hop lwa
chon tmg vién bing céch ghi truc tiép s phiéu bdu ctia minh cho mg cir vién tai cot
“Phiéu biéu quyét”. Téng sé phiéu bau cho céc tmg vién khéng vuot qué tdng sd phiéu
duge quyén biu ghi & phan thong tin ¢ dong. $6 phifu biu cho timg tmg vién co thé
khéc nhau tiy thudc vao sy tin nhiém cia c6 dong/ngudi dai dién c¢b dong véi mdi tmg cir
vién.

Vi du: Khi bau cir BKS DPHPCD biéu quyét chon 3 thanh vién BKS trong tong sé
04 1ing vién, Ong Nguyén Vin X c6 s6 c¢6 phan s¢ hitu va dai dién ity quyén 1a 2.000 c6
phan dugc phat 01 t6 phiéu bau cé téng sé quyén bau cir la 6.000 phiéu bau doi véi BKS.

Ong Nguyén Vin X c6 thé bau don phiéu theo phwong thirc sau:
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2.1. Bau dén hét 2.000 phiéu dwoc quyén bau cho 01 ieng cik vién BKS:

St | Damhsichimgvien | ._I_?_liiéu biéu quyét
1 Ung vién A 2.000
2 Ung vién B 2.000
3 Ung vién C 0
4 Ung vién D 2.000
Téng cong phiéu bau 6.000

2.2. Chi béu véi sé phiéu bau nhit dinh (ching han 1300 phiéu) trong tong sé
2.000 phiéu dwgc quyén bau cho 01 ieng cie vién BKS:

o Stt . ~ Danh sach u’ng vien . Phléu _biéu_ quyét
1 Ung vién A 1.000
2 Ung vién B 1.300
3 Ung vién C 0
4 Ung vién D 1.500
Téng cong Phiéu béau 3.800

- Trong trudng hop cé su nhim 14n, viét sai, c6 déng/dai dién ¢ dong khong dugc
thy x6a ma phai lién hé v6i Ban Bau cir va Kiém phiéu dé déi 14y phiéu bau méi va ndp
lai phiéu cii cli.

3. Tinh hop 1& va khong hop 1é cia phiéu bau cir:

a. Phiéu bau hop 1é:

- Phiéu bau theo mAu in s&n do Ban T4 chirc phat ra c6 déng déu treo cia Cong ty
cb phin Péu tr Thwong mai va Dich vu qudc té.

- Phai c6 chir k¥ x4c nhén, ghi ré ho tén cia cb dong va/dai dién cd dong tham dy
hop.




- Khong tiy x0a, cao sira, khong viét thém noi dung nao khic ngoai quy dinh cho
phiéu bau.

- Phiéu bau c6 téng s6 phiéu bidu quyét cho nhitng Ung cir vién khéng vuot qué
tong sé phiéu bau cua cd déng d6 dugc quyén béu.

- Phiéu bau biu quyét cho tdng sé tng cir vién khong vuot qua sé lugng thanh
vién BKS duoc bau.

b. Phiéu bau khong hop 1é:

- Ghi thém néi dung khéac vao phiéu bau.

- Gach tén cac ung cur vién.

- Phiéu bau khéng theo mAu ctia Ban td chirc phét ra, phiéu khong c6 déu treo ciia
Céng ty, hodc di tiy x6a, cao sira.

- Phiéu bau c6 tong sé phiéu bi€u quyét cho cdc Gng cir vién vugt qua tong sd %

phiéu béu cua cb déng d6 dwoc quyén bau.

- Phiéu bau cho tdng sb tmg cir vién vuot qua s6 lugng thanh vién BKS duge bau.

- Phiéu biu ghi c& hai phuong phap bau (bAu ddn léch, bdu don déu) hodc bau bang
ty 1€ %.

- Phiéu bAu cir ndp cho Ban Béu cir va Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thic
va hom phicu da dugc niém phong.

- Khéng c6 chir ky cua cb dong va/dai dién cb dong.

VIIL Ban bau cir va kiém phiéu.

- Ban Béu cir va Kiém phiéu do Chu toa dai hdi dé cir va dugc PHDCD thong qua.
Thanh vién Ban Béu ctr va Kiém phiéu khong dugc c6 tén trong danh sich dé cir va tng
ctr vao BKS.

- Ban BAu ¢t va Kiém phiéu c6 trach nhiém tién hanh céc thu tuc cin thiét cho
viéc bo phiéu bau BKS khach quan, bao mat thong tin vé viéc kieém phiéu va bau cir theo
quy dinh nhu sau:

+ Tién hanh kiém tra thing phiéu trudc sy chimg kién ciia cac cd dong/dai dién cé
dong.

+ Phd bién Quy ché bdu cir va hudng din cach thic biéu quyét bau cho cb
dong/dai dién cd dong.

+ Viéc kiém phiéu phai dwoc tién hanh ngay sau khi viéc bd phiéu két thic va
duoc tién hanh & mdt phong riéng.

+ Thue hién kiém phiéu: Kiém tra tinh hop 1& ctia phiéu bau cir va ghi két qua kiém
phiéu. Niém phong toan bd céc phi€u bau cir, ban giao lai cho BKS Coéng ty ngay sau khi
Pai hoi bé mac.



+ Lap Bién ban kiém phiéu, Truéng ban Biu cir va Kiém phiéu cong bd két qua
kiém phiéu truéc DPHPCD.

+ Cung Chu toa dai hoi xem xét va giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé& ngudi g cir
ciing nhu v& két qua bau cir (néu c6) va bao cao & PHDCP quyét dinh.

+ Moi cong viéc ctia Ban Béu cir va Kiém phiéu phai dugc thuc hién trung thyc,
chinh xéc, khach quan, bao mat thong tin vé viéc kiém phiéu bau cir va chju trach nhiém
ve két qua do.

IX. Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu:

- Viéc b phiéu duge bit ddu khi viéc phat phiéu bau cir duge hoan tét va két thic
khi cb déng va/dai dién cb ddng cubi ciing bo phiéu bau vao thung phiéu.

- Cb déng va dai dién cb déng bo phiéu bu cir vao thing phiéu dd dugc niém
phong do Ban Bau cir va Kiém phiéu giam sat.

- Viée kiém phiéu s& dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thiic va két qua
kiém phiéu dugc 14p thanh vin ban va dugc Truéng ban Béu cir va Kiém phiéu cong bb
trudc DPHDCD.

- Phiéu béu ctr sau khi kiém s& dugc Iwu trir theo quy dinh.

X. Nguyén tic tring cit HDQT, BKS:

- Ngudi tring cir HDQT, BKS 14 ngudi ¢ s6 phiéu bau cao nhit.

- Trudng hop c6 tir hai (02) tng cir vién tré 1én dat cing s6 phiéu dugc bau nhu
nhau cho thanh vién cudi ciing cuia HPQT, BKS thi s& tién hanh bau lai trong s cac tng
ctr vién c6 s6 phi€u bau ngang nhau.

XI. Khiéu nai:

Moi cb d6ng va/dai dién ¢ déng co quyén chét vén trudc Dai hoi vé cac van dé c6
lién quan dén bau HDQT, BKS sé& duge Chu toa dai hdi phién hop xem xét, giai quyét va
ghi vao bién ban hop PHDCD.

XII Hiéu lwe thi hanh:

Quy ché bau cir nay c6 hiéu hyc thire hién ngay khi dugec DPHDCD thong qua va chi
duge ap dung tai PHPCD thudng nién ndm 2022 cua Cong ty.
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